https://solarready.de/job/sachbearbeiter-m-w-d/

Sachbearbeiter (M/W/D)

Beschreibung

Wir suchen Sie !

SolarReady ist ein dynamisches und wachsendes Unternehmen im Bereich der
erneuerbaren Energien mit Fokus auf Photovoltaik-Lésungen. Wir planen,
installieren und warten Solaranlagen fir private und gewerbliche Kunden. Unser
Ziel ist es, nachhaltige und effiziente Energielésungen anzubieten und aktiv zum
Umweltschutz beizutragen.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Allgemeine administrative und organisatorische Burotatigkeiten

e Bearbeitung von Kundenanfragen per Telefon und E-Malil

¢ Unterstiitzung bei der Auftragsabwicklung und Projektunterstiitzung

¢ Datenpflege und Dokumentenmanagement in unseren Systemen

e Zusammenarbeit mit verschiedenen Abteilungen wie Vertrieb, Technik und
Buchhaltung

¢ Vorbereitung und Erstellung von Berichten und Prasentationen

¢ Unterstlitzung bei der Planung und Organisation von Meetings und
Veranstaltungen

Qualifikationen / Anforderungen

* Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation

» Berufserfahrung in der Sachbearbeitung, idealerweise in einem technischen
Umfeld

¢ Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen

* Organisationsstarke und eine selbststédndige Arbeitsweise

» Teamféhigkeit und Kommunikationsstérke

» Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Leistungen der Anstellung

¢ Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen und wachsenden
Markt

¢ Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team

Maoglichkeiten zur fachlichen und persdnlichen Weiterentwicklung

e Eine faire Vergutung und flexible Arbeitszeiten

Kontakte

Wenn Sie sich fiir erneuerbare Energien begeistern und Teil eines
engagierten Teams sein mochten, freuen wir uns auf lhre Bewerbung bei
SolarReady.

SolarReady
info@solarready.de
0541 5079370

SolarReady

Arbeitgeber
SolarReady

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Energiebranche

Arbeitsort
Sandforter StraBe 164, 49086,
Osnabrick, Niedersachsen,
Deutschland

Veroéffentlichungsdatum
Januar 23, 2024

Giiltig bis
30.06.2024
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